机械工程馆学术报告厅使用申请表
填表日期：   2019  年  月日

	申请部门
	
	使用时间
	

	使用原因
	

	分   管

领导意见
	

	经办人
	
	手机
	

	会场活动
联系人
	
	联系人
手机号码
	

	设备要求
	音响 □     灯光 □    投影 □   
其它：                             

	办公室
安排意见
	

	备注
	


填表说明：
1、 此表一式两份，经审核后一份交物管中心，一份由机械工程学院办公室存档；
2、 使用部门需提前一天填写申请表，使用安排以机械工程学院办公室签复为准；
3、 学术报告厅尽量不安排学生社团活动；
4、 如需使用电脑，请使用部门自备。
